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                                                                                                                                           Date: 15th August, 2022 

Subject: Getting Ready for 2022-23 New School Year. 

Dear Parents, 

As we prepare to begin the academic year 2022-23, I would like to express my sincere gratitude for the trust and 

cooperation extended by you towards enabling us to provide excellent education, care and support for your child(ren).  

I would like to thank all those of you who have re- registered their child(ren) for the academic year 2022-23. Our 

team is busy preparing to welcome the kids back to school. We would therefore like to encourage and request those 

of you who are yet to complete the registration for your child(ren) to do so in the coming week so that we can make 

arrangements for your child to start the year with all materials in hand.  

We shall commence the distribution of books and uniforms from Wednesday, 17th August 2022. The working hours 

from 17th to 27th August, 2022 will be as follows:  

 Monday to Thursday and Saturday: 08:30 am to 03:30 pm. 

 Friday  :  08:30 am to 11:30 am. 

 Sunday :  Holiday. 

To make it convenient for parents to complete all necessary tasks without much delay, we have made the following 

arrangements:  

 

If you are seeking to admit your 

child to school. 

If you wish to re-register your 

child  

If you have already registered your 

child and have made the necessary 

payments. 

Reception Area/Ground Floor 

Complete tasks in the order be-

low: 

1. Collect tokens from the reception. 

2. Complete the registration formal-

ity with the Registrar- Ms. 

Shorouk. 

3. Meet Ms. Sahar to sign the Parent 

Contract. 

4. Meet Ms. Mali if your child will 

be using school transport. 

5. Visit Mr. Gladwin – the Account-

ant to make the necessary pay-

ments. 

6. Visit the nurse Ms. Priya to com-

plete medical forms. 

 

Reception Area/Ground Floor 

Complete tasks in the order be-

low: 

1. Collect the welcome-pack, name 

labels and tokens from the recep-

tion. 

2. Complete the registration formal-

ity with the Registrar- Ms. 

Shorouk. 

3. Meet Ms. Sahar to sign the Par-

ent Contract. 

4. Meet Ms. Mali if your child will 

be using school transport. 

5. Visit Mr. Gladwin – the Ac-

countant to make the necessary 

payments. 

6. Visit the nurse Ms. Priya to com-

plete medical forms. 

Reception Area/Ground Floor 

Complete tasks in the order be-

low: 

1. Collect the welcome pack at the 

reception. 

2. Meet the Registrar- Ms. Shorouk 

to register for after school activi-

ties. 

3. Meet Ms. Sahar to sign the Parent 

Contract. 

4. Meet Ms. Mali for transport que-

ries. 

5. Visit Mr. Gladwin – the Account-

ant to make the necessary pay-

ments. 

6. Visit the nurse Ms. Priya to com-

plete medical forms. 

 

AUDITORIUM- FIRST FLOOR 

 For queries regarding the curriculum, visit the ACADEMIC SUPPORT TEAM. 

 For queries regarding after-school activities, visit the ACTIVITY TEAM. 

 Complete IT registration and get your child’s  

 ID card from IT COUNTER. 

 Collect uniforms from the UNIFORM COUNTER. 

 Collect notebooks from the NOTEBOOK COUNTER. 

 Collect text- books from the TEXT-BOOK COUNTER. 

 Fill up the feedback section and submit the stamped COUNTER CHECKLIST at the EXIT COUNTER.  
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Kindly note the following: 

 For any clarifications contact:  Reception - 0564023749; Ms. Shorouk- Registrar – 0509005699; Mr. Gladwin-

Accountant- 067423222. 

 Al- Hosn Green Pass is mandatory for entry into the premises. Kindly wear a mask while on the premises of the 

school. 

 Please use the main entrance to enter and exit the school. Cars may be parked in the parking lot in front of the 

school. 

 Token system will be followed for counters on the ground floor. You are requested to wait patiently for your turn 

at each counter.  

 When you complete your work at a counter, get the counter in-charge to stamp the COUNTER CHECK- LIST. 

 Please follow the directions of the school personnel stationed at various points to assist you. You may also use the 

Floor Plan in your Welcome Pack and the arrow signs on the wall to guide you.  

 To reduce the rush, we are assigning days for families with more than one child, to collect uniforms, books and 

notebooks. The information will be emailed/whatsapped to you. You are requested to collect the items on the 

assigned day.  

 Use only the designated doors for entry and exit into the auditorium. 

 If you are accompanied by children less than eight years, you may leave them in the Indoor KG Play area until 

you complete all registration and collection processes.  

 Kindly use the Bar Code shared with you in the Welcome Pack to give us your feedback on the registration pro-

cesses.  

 Parents of new students wishing to have a tour of the school may request for the same at the reception. 

 The first day of school for Grades 1 to 11 will be on Monday, 29th August,2022. 

 The first day of school for Pre-KG (age 3) and Kindergarten (age 4&5) will be on Thursday 1st Septem-

ber,2022.  

 Orientation Day for New Admissions and their Parents will be held on Friday, 19th August, 2022 at 10:00 

am sharp.  

 Please follow the arrival/dispersal timings and gate numbers mentioned on the Arrival-Dispersal Card included in 

the Welcome Pack. Also, read the guidelines in the Welcome Note to prepare your child for coming back to school. 

I look forward to a favorable home-school partnership to bring out the best in your child and do hope that the year 

ahead will be an eventful and fruitful one.  

Best regards, 

 

Dr. Kishor Pillai 

Director / Principal  
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. 2022أغسطس  15التاري    خ :   

 .23-2022الموضوع: الاستعداد للعام الدراسي الجديد 
 : الأعزاء  أولياء الأمور 

  ، 23-2022 جديد ال بينما نستعد لبدء العام الدراس  
   عب  أأن  يسعدن 

أفضل الذي قدمتموه لنا من أجل تقديم  المستمر  لتعاونلعن خالص امتنان 
 . لطلبتنا  ودعمتعليم و  رعاية

 
حيب با يسعدنا  من  نرجو كما   ،23-2022للعام الدراس   أبنائهمالذين أعادوا تسجيل  أولياء الأمور  أن أشكر جميع وأود  إلى المدرسة الطلبةعودة لبر

تيبات اللازمة الأسبوع المقبل حتر نتمكن مالحضور إلى المدرسة  التسجيل حتر الآنجراءات إالذين لم يكملوا  أولياء الأمور  لبدء العام ن اتخاذ البر
 . بنجاحالدراس  

 :كما يل    2022أغسطس  27 وحتر  17من ستكون ساعات العمل  2022أغسطس  17ا من يوم الأربعاء اعتبار   مدرس  توزي    ع الكتب والزي البنبدأ س
 ن ال  يوم من ا وحتى  08:30السبت: من الساعة ضافة ليوم بال الخميس وحتى يوم ثني 

ً
 ظهرًا.  03:30صباح

  ا .  11:30وحتى  08:30من الساعة الجمعة: يوم
ً
 صباح

  الأحد: عطلةيوم. 
  : دون تأخب  ء الأمور جراءات التسجيل لأوليا إتسهيل جميع لما يل  ليكم إ
 

  إذا كنت 
 
   تسجيل ترغب ف

 
طفلك ف

 المدرسة. 
  إعادة تسجيل طفلكإ

 
إذا كنت قد سجلت طفلك بالفعل وسددت  . ذا كنت ترغب ف

 الدفعات اللازمة. 

ي ستقبال منطقة الا 
ن
ي  ف

 الدور الأرضن
تيب حسب  الخطوات يجب استكمال البر

 أدناه: 
 الاستقبال. مكتب من الانتظار أخذ رقم . 1
 لدىالطالب/  ة تسجيل ارة استم ملء. 2

وق.  / السيدة مسؤولة التسجيل   شر
 سحر. / السيدة لدى  ولى  الأمر توقيع عقد . 3
بالمواصلات لدى  تسجيلال استمارة. ملء 4
إذا كان مسؤولة المواصلات  –الى  عم /  لسيدةا

 . الحافلات المدرسيةطفلك سيستخدم 
ات مسؤول الحساب -جلادوين  /  زيارة السيد . 5

 اللازمة. فع الرسوم للعمل عل د
بريا  /  ممرضة السيدةالرة زيا يجب . 6

 لاستكمال الاستمارات الطبية. 
 

ي ستقبال منطقة الا 
ن
ي  ف

 الدور الأرضن
تيب أدناه: حسب  الخطوات يجب استكمال  البر

ةالانتظار  رقم أخذ . 1 حيب والنشر وملصقات  يةالبر
 . مكتب الاستقبال منالأسماء 

مسؤولة  لدىالطالب/  ة تسجيل استمارة  ملء. 2
وق.  / السيدة التسجيل   شر

 سحر. / السيدة  لدى ولى  الأمر توقيع عقد . 3
بالمواصلات لدى  تسجيلال استمارةملء . 4
إذا كان مسؤولة المواصلات  –الى  عم /  لسيدةا

 . الحافلات المدرسيةطفلك سيستخدم 
ات مسؤول الحساب -جلادوين  / زيارة السيد . 5

 اللازمة. للعمل عل دفع الرسوم 
بريا لاستكمال  /  ممرضة السيدةالرة زيا يجب. 6

 الاستمارات الطبية. 
 

ي ستقبال منطقة الا 
ن
ي  ف

 الدور الأرضن
تيبحسب  الخطوات يجب استكمال  أدناه:  البر

حيبية أخذ . 1 ة البر  الاستقبال.  من مكتب النشر
وق مسؤولة التسجيل السيدة / . مقابلة 2 شر

  حال رغبتكم 
 
  أنشطة ما بعد ف

 
للتسجيل ف

 المدرسة. 
 . سحر  / السيدة لدى  ولى  الأمر توقيع عقد . 3
 تسجيلال استمارةللاستفسارات وملء . 4

مسؤولة  –الى  عم /  لسيدةبالمواصلات لدى ا
الحافلات ك سيستخدم إذا كان طفلالمواصلات 
 . المدرسية

ات مسؤول الحساب -جلادوين  / زيارة السيد . 5
 اللازمة. للعمل عل دفع الرسوم 

بريا لاستكمال  /  ممرضة السيدةالرة زيا يجب. 6
 الاستمارات الطبية. 

 

ي  المسرح المدرسي 
ن
 ق الأول    الطابف

. للاستفسارات المتعلقة بالمنهج  فريق الدعم الأكاديم   مقابلة•   
يطان    الب 

  . المدرس  الدوام للاستفسارات المتعلقة بأنشطة ما بعد مقابلة فريق الأنشطة • 
 للطلبة.  لمجانيةالتعريفية ابطاقة الل عل و حصالو مقابلة فريق تقنية المعلومات • 
 . المخصص أخذ الزي المدرس  من الكاونبر • 
 . الكاونبر المخصصمن  واد الم دفاتر  أخذ • 
 .صالمدرسية من الكاونبر المخصالكتب  أخذ • 
 ملء استمارة التغذية الراجعة والتأكد من ختم ورقة استكمال جميع خطوات التسجيل عند كاونبر الخروج. • 

 

ي ملاحظة نرجو منكم 
ى
 : الآت

 

وق / السيدةللتسجيل  ،0564023749 : مكتب الاستقبالبالاتصال  يرج   للاستفسارات •  : جلادوين/ السيد ات للحساب ،0509005699شر

067423222 . 

   الكمامةيرج  ارتداء كما   من تطبيق الحصن،المدرس   للدخول إلى المبت   إلزام  تطبيق الحصن  من الأخض   إظهار المرور  •
 
 مبت  الأثناء التواجد ف

 . المدرس  

 . المواقف الأمامية متوفرة ،للدخول والخروج من المدرسة  استخدام المدخل الرئيس  يرج   •
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  تم أخذها من مكتب الاستقبال سيتم اتباع نظام  •
   الموجود الانتظار بحسب ترتيب الأرقام التر

  الطابق الأرض 
 
عند صب  البلتحل  ا ممنكنرجو  ،ف

 حتر استكمال جميع الخطوات. دورك انتظار 

 . عند كاونبر الخروجقائمة الختم الانتهاء من استكمال جميع الخطوات يجب عند  •

   المتواجدينالمدرسة  يرج  اتباع تعليمات موظفي    •
 
ا استخدام  ،مساعدتكللعمل عل مختلفة  مواقعف

 
   الموجود مخطط اليمكنك أيض

 
ة ف النشر

حيبية   . عل الحائطرشادية لإاالأسهم و الخاصة البر

  لديها أكب  نخصص س الازدحامللحد من  •
ا للعائلات التر سيتم إرسال حيث  المدرسية، الزي المدرس  والكتب والدفاتر  للحصول علمن طفل أيام 

  
ون  يد الإلكبر   اليوم المحدد. يجب الانتهاء من جميع الاجراءات  ،نصيةرسائل الوال المعلومات عب  الب 

 
 ف

  فقط اب المخصصة للدخول والخروج الأبو استخدم يرج   •
 
 . المشح المدرس   قاعةف

  الذين طفال الأ ترك  يمكنك •
  منطقة تقل أعمارهم عن ثمان 

 
  قسم ب العالأ سنوات ف

 
  . التسجيل جراءاتإ الانتهاء منالروضة حتر الداخلية ف

   ذي تميرج  استخدام الرمز ال •
 
حيبيةمشاركته معك ف ة البر  التسجيل.  جراءاتإلتقديم ملاحظاتك حول  النشر

  المدرسة طلب ذلك  ةبيمكن لأولياء أمور الطل •
 
  القيام بجولة ف

 
 الاستقبال.  مكتب منالجدد الراغبي   ف

ن ال  يوم • . الصف  الصف الأول وحتى لصفوف من الطلبة هو أول يوم دراسي  2022أغسطس  29 الموافق ثني   الحادي عسرر

 سنوات(.  5و  4سنوات( ورياض الأطفال ) 3هو أول يوم دراسي لمرحلة ما قبل الروضة ) 2022سبتمبر  1 الموافق الخميسيوم  •

ي يوم الجمعة الموافق والطلبة  اللقاء التوجيهي لأولياء الأمور سيقام  •
ن
ي تمام  2022أغسطس  19الجدد ف

ن
ا.  10:00الساعة ف

ً
 صباح

  بطاقة بحسب  المغادرة(الوصول / )يرج  اتباع أوقات  •
 
   مرفقةال / المغادرة( الوصول)أرقام البوابات المذكورة ف

 
حيبيةاف ة البر  ، كما نرجو منكملنشر

   الاطلاع عل 
 
حيب  كلمةالإرشادات الواردة ف  للعودة إلى المدرسة. الطلبة  عداد لاستالبر

 

 . ا مثمر  ا ا دراسي  عام  أن يكون العام المقبل  ي   آملالمستمر  كمتعاونتطلع إلى ن


